附件2

《盟市市场监管局初审操作手册》
一、盟市局初审登录网址
登录地址：http://219.148.175.142:8502
盟市局审批账号及密码已分配至相关审批人员。
二、密码
如各盟市账号管理员想要修改密码，可按如下步骤进行修改：
[image: ][image: ]
三、药品检查员初聘信息审批
2.1 初聘信息审批
[bookmark: _GoBack]各盟市以及各处登录系统后，如下图，可在“我的待办”处找到各盟市提交的检查员初聘申请信息（本文档以呼和浩特市市市场监督管理局为例）。用鼠标点击进入待办事项。
[image: ]
进入待办页面后，可以看到所属盟市的申请信息。如下图所示：
[image: ]
点击列表项，可查看各个需要审批的检查员信息。如下图所示：
[image: ]
如上图所示，可通过鼠标，审核各个检查员的信息。审核结束后，可在页面下方进行审批操作。
如果审核信息有误，可以将信息“拒绝”或“回退”到对应的流程节点。如下图，展示了点击“回退”后，系统会让我们选择将信息退回至哪个流程节点。我们可直接选“申请人”节点。
[image: ]
2.2 批量审批
如果遇到有多个需要审批的检查员信息，也可以使用批量审批功能。具体操作步骤如下：
第一：从“职业化专业化药品检查员管理”门户中，找到应用入口，进入“药品检查员初聘申请”应用中。如下图所示：
[image: ]
第二：找到应用的“待办视图”，可在此视图下进行批量审批操作。如下图所示：
[image: ]
第三：以“提交/通过”为例。如下图所示，先点击（1）处，在弹出的选项中，选择“提交/通过全部”。
[image: ]
在“批量提交/通过”的弹窗中点击“确定”，进行批量操作。
[image: ]
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